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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขรายการบ้าน
: เทศบาลเมืองสระแกว้  อาํเภอเมืองสระแกว้  จงัหวดัสระแกว้

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. : การแกไ้ขรายการบา้นกรณีมีรายการบา้นผดิไปจากข้
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองสระแกว้  อาํเภอเมืองสระแกว้  จงัหวดัสระแกว้
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจง้
5. :
1) ระเบียบสาํนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทาํทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 5 พ.ศ.

2551
6. ระดับผลกระทบ: /สังคม
7. : ส่วนภูมิภาค,
8. -

มกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที
9. ข้อมูลสถิติ

0
0
0

10. [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขรายการบา้นกรณีมีรายการบา้นผดิไปจากขอ้เท็จจริง
(ระเบียบฯขอ้ 36 และขอ้ 39) 02/06/2558 14:20

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สาํนกังานเทศบาลเมืองสระแกว้

– 421-907 ,
- - – 242-702 ติดต่อดว้ยตวัเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุทางราชการกาํหนด)
–

หมายเหตุ -
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12. รพจิารณาอนุญาต
1. ผูแ้จง้ไดแ้ก่เจา้บา้นหรือผูไ้ดรั้บมอบหมาย
2.
(1) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยวา่การแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมายระเบียบหรือโดยอาํพรางหรือโดยมีรายการขอ้ความ
ผดิจากความเป็นจริงใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เทจ็จริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอ้มและพิจารณาให้
แลว้เสร็จภายใน 15วนั
(2)
หารือมายงัสาํนกัทะเบียนกลางใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (
ภายใน 30 )
ดงักล่าวต่อไป

13.

บริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน / หน่วยงาน หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1 วนั
เทศบาลเมืองสระแกว้

-

2) การพิจารณา สอบสวนขอ้เท็จจริงพยาน
เอกสารพยานบุคคลและพยาน
แวดลอ้มและรวบรวม

ทะเบียนพิจารณา

5 วนั
เทศบาลเมืองสระแกว้

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณารับแจง้/
ไม่รับแจง้และแจง้ผลการ
พิจารณา

1 วนั
เทศบาลเมืองสระแกว้

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วนั
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14. ราชการมาแล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสารยืนยนัตัวตน
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวัประชาชน กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั -

15.2)
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร

ฉบับจริง
จํานวนเอกสาร

สําเนา
หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้
บา้นท.ร. 14

สาํนกัทะเบียน
อาํเภอ/สาํนกั

1 0 ฉบบั -

2) หนงัสือมอบอาํนาจและบตัร
ประจาํตวัประชาชนผูม้อบ
อาํนาจ

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบ
อาํนาจ)

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ติดต่อดว้ยตนเอง ณ สาํนกังานเทศบาลเมืองสระแกว้
2) ทางอินเทอร์เน็ต (http:// www.sakaeocity.go.th)
3)
4)

ทางโทรศพัท์ 037 – 421-907 - - – 242-702
ศูนยด์าํรงธรรมเทศบาลเมืองสระแกว้ ( - - )
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ
-


